
最終更新日：2024 年 9 月 25 日

当システムはバージョンアップを続けており、マニュアルも改訂される場合がございます。

最新のマニュアルはWebサイト（ご利用ガイド > マニュアル）でご確認ください。
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本部向け メニュー管理操作マニュアル

1-1  概要

はじめに1

メニューの原価率・アレルギー情報・調理工程の一元管理ができます

原価管理ができる

アレルギー・原産国管理ができる

様々な条件で検索できる

●メニュー管理機能でできること

店内オペレーションの管理（調理工程管理）ができる

メニューのダウンロード機能で、さらに便利に

2

材料・価格データ

品質データ

4

店舗Ａ

閲覧

店舗Ｂ

閲覧

アレルギー情報等

IM連携

メニュー改訂

メニュー承認（店舗共有）

メニュー検索5

6

材料マスタ登録・編集

仕掛品登録

1

2

メニュー登録3

●メニュー管理機能の流れ

• ムキエビ

• マヨネーズ

• ケチャップ

エビの
オーロラソース

メニュー

オーロラソース

仕掛品

材料承認済みメニュー

メニュー管理機能



本部向け メニュー管理操作マニュアル

4 貴社専用画面［マイページ］が表示されました。

BtoBプラットフォームへのログイン方法です。

1-2  ログイン方法

はじめに1

通常のログイン

BtoBプラットフォーム受発注から切り替えする

1 http://www.infomart.co.jp/ へアクセスします。

2 ［ログインはこちら］をクリックします。

3 [ログインID] または [電話番号]（ハイフン含む）、[パスワード]を入力

したあと、[ログイン] を

クリックします。

1 BtoBプラットフォーム 受発注

の［マイページ］を開き、

［メニュー管理］をクリック

します。

2 貴社専用画面［マイページ］が

表示されました。

30日間ログイン状態を保持

30日間ID・パスワードが記憶され、

次回からの入力が省略されます。

3

全ての画面、右上にある［ログアウト］を

クリックすると、ログイン状態を解除する

ことができます。

全ての画面、右上にある［ログアウト］

をクリックすると、ログイン状態を解除

することができます。

http://www.infomart.co.jp/


本部向け メニュー管理操作マニュアル

マイページは貴社専用のページです。メニューの管理・運用など、すべてマイページから行うことができます。1-3 「マイページ」画面

はじめに1

4

業務のご案内

操作しなければいけない業務を

お知らせします。

新着・改訂メニュー

新着メニューや内容の変更を行った

改訂メニューが表示されます。

主要メニュー

メニュー管理に必要な

主な操作を行えます。
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メニューごとに、「原価」「アレルギー情報」「分量表（材料情報）」「調理工程」などが管理できます。1-4 「メニュー詳細」画面

はじめに1

5

1 2

3

4

5

7

規格書が表示

されます。

6

❺ メニュー情報追加項目 メニュー情報追加項目を設定している場合のみ表示されます。

❻ 規格書 規格書システムを同時に利用している場合のみ表示されます。

❼ 調理工程 調理マニュアルとして活用できる
調理工程や盛付け例を写真付きで登録できるため、調理マニュアル

として活用できます。

店舗衛生管理の強化を実現
食中毒対策の手順、店内コンタミネーション予防などの注意喚起も

記入できるため、衛星管理の強化を図ることができます。

❶ 過去のメニューを見る 改定したメニューの履歴を、過去３回分まで見ることができます。

（承認日単位）

➋ 閲覧権限切替 店舗編集権限がある場合、店舗が編集したメニューと切り替えるこ

とができます。

❸ 販売価格・粗利益原価・

原価率

登録した材料から原価率を算出
材料・仕掛品を選択し、分量を入力するだけで、メニューごとに正

確な原価が計算されます。

➍ アレルギー物質 登録した材料からアレルギー情報を表示
分量表で登録した材料・仕掛品の情報に基づいて、アレルギー・原

産国情報が自動表示されます。
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仕掛品登録

メニュー登録

メニュー承認（店舗共有）

メニュー検索

1-5  BtoBプラットフォーム 規格書 メニュー管理 運用の流れ

はじめに1

一括材料登録個別材料登録

P11へ

P16へ

P22へ

材料登録・編集

メニュー改訂・材料の最新情報更新

本部IDにて検索が可能になります

店舗にて検索が可能になります

P8へ

6

P30へ

P26へ

P10へ

発注マスタ情報 規格書情報IM連携（P8）

指定のCSVフォーマットで取り込むことができます。

(有償オプション）
アップロード（P9）
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材料名をクリックして、詳細を確認・登録・修正します。

「材料」「仕掛品」の情報を登録・確認・修正できます。仕掛品は事前登録することで、メニューの作成をスムーズに行えます。2-1  「材料・仕掛品管理」画面

登録準備2

仕掛品タブ材料タブ

チェックを外すと材料を非表示にできます。

7

仕掛品名をクリックして、詳細を確認・登録・修正します。

仕入単価/単位と換算数量/単位を登録すると材料ごとの歩留単価が算出されます。

その歩留単価から、メニューに利用する分量を入力するだけで、正確な原価率が算出されます。
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●原価計算

IM連携後、材料マスタに「換算数量／単位」「歩留率」を入れることで、正確な原価計算が

できます。（P10参照）

BtoBプラットフォーム 受発注・規格書をご利用の場合、「発注マスタ」

「規格書」の情報を連携させることで、材料として自動で登録・更新できます。

2-2  一括材料登録

登録準備2

1 ［IM連携］をクリックします。

2 ［連携種別］を選択したあとに、[連携依頼する] をクリックします。
IM連携

IM連携スケジュール設定

IM連携スケジュールを設定することで

自動連携されます。

（曜日または日にちで設定可能）

受発注 自社商品コード、材料名、材料名フリガナ、規格・入数／単位、分類、取引
先、仕入単価／単位

規格書 コンタミの可能性、アレルギー情報、原産国、カロリー、食塩相当量、保存
温度帯

●反映する項目

8
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指定のファイルレイアウト（CSV）に情報を入力してアップロードすると、

材料を一括登録できます。

2-3  一括材料登録

登録準備2

1 ［アップロード］をクリックします。

2

①［参照］をクリックしてアップロードするファイルを選択します。

②［アップロード依頼する］をクリックします。

有償オプションアップロード

①

➁

9
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設定内容

メニューの作成に必要な材料情報を登録する操作方法です。アレルギー物質や原

価管理用の数値、コンタミネーションの可能性などを登録できます。

2-4 新しく材料を登録する（個別材料登録）

登録準備2

3 を参考のうえ、材料情報を入力・設定します。

[登録する] をクリックすると材料の登録が完了します。

1 ［材料・仕掛品管理］をクリックします。

2 ［材料を新規登録する］をクリックします。

① 商品名・材料名 • 「商品名」受発注と連携している場合、登録されている商品名
が表示されます。

• 「材料名」初期値は「商品名」と同じ内容が表示されますが、
「変更する」にチェックを入れると、材料名として別商品名が
設定できます。（オプション機能）

➁ 換算数量/単位 仕入単位が「C/S」でその中に10g入っている場合、換算数量は
「10」、単位は「g」と入力します。

③ 連携 BtoBプラットフォーム受発注・規格書との連携設定を行うこと
で、連携元の商品情報が更新された際に、自動で材料情報を更新
します。

設定内容

IM連携、外部アップロードを利用している場合は、材

料情報の確認・編集が行えます。その際は、必ず「編

集」から換算数量/単位を登録してください。

換算数量/単位については、右図をご参照ください。

10

①

➁

③
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メニューの作成に必要な仕掛品を登録する操作方法です。

主要な仕掛品はメニュー作成前にご登録ください。

2-5 新しく仕掛品を登録する

登録準備2

3 ［仕掛品を新規登録する］をクリックします。

1 ［材料・仕掛品管理］をクリックします。

2 ［仕掛品］をクリックします。

4 「基本情報」「詳細情報」「追加項目」を入力し、

［登録する］を クリックすると、仕掛品の登録が完了します。

登録済みの仕掛品を

編集できます。

11入力画面詳細へ
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2-6 「仕掛品登録」画面

登録準備2

分量表

仕掛け品画像

画像登録用の画面が表示されます。

・JPEGまたはGIF形式で、4MB 未満の画像を使用して下さい。

（推奨サイズ：縦 260ピクセル × 横 260ピクセル）

仕掛品名や使用する材料、調理工程、画像などを入力・設定できます。

登録する

登録を完了する場合［登録する］をクリックします。

基本情報タブ

分量表の設定はＰ15 をご参照ください。
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アレルギー情報 アイコン

13

2-7 「仕掛品登録」画面

登録準備2

原価情報やアレルギー物質、コンタミの可能性などを入力・設定できます。

換算値数量/単位について

仕掛品が10gの場合、換算数量は「10」、

単位は「g」と入力します。

仕掛品単価が「100」円で、歩留率が「100」％なら、
歩留単価は「10」円となります。

登録する

登録を完了する場合［登録する］をクリックします。

詳細情報タブ

手入力モード 基本情報で「行を追加する」ボタンをク

リックし、新規に材料を登録する場合は詳

細情報でアレルギー、原産国を直接入力で

きます。

非表示 メニュー管理で非表示に設定されている材

料に表示されます。

販売中止・

受発注非表示

受発注にて販売中止、もしくは非表示に設

定されている材料に表示されます。

規格書連携 規格書と連携している材料に表示され

ます。

アレルギー未登録 規格書と連携しておらず、メニュー管理に

てアレルギー情報が設定されていない材料

に表示されます。



本部向け メニュー管理操作マニュアル
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2-8 「仕掛品登録」画面

登録準備2

初期設定で追加した項目の内容を入力できます。

追加項目

登録する

登録を完了する場合［登録する］を

クリックします。

追加項目タブ

追加項目の設定はＰ36 をご参照ください。
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アレルギー情報 アイコン

15

2-9 「仕掛品登録」画面

登録準備2

手入力モード 基本情報で「行を追加する」ボタンをク

リックし、新規に材料を登録する場合は詳

細情報でアレルギー、原産国を直接入力で

きます。

非表示 メニュー管理で非表示に設定されている材

料に表示されます。

販売中止・

受発注非表示

受発注にて販売中止、もしくは非表示に設

定されている材料に表示されます。

規格書連携 規格書と連携している材料に表示され

ます。

アレルギー未登録 規格書と連携しておらず、メニュー管理に

てアレルギー情報が設定されていない材料

に表示されます。

材料・仕掛け品から選択
登録済みの材料・仕掛品を検索して、選択できます。

自動更新
「しない」に設定すると、材料

情報を更新しても仕掛品の情報

には反映されません。

仕入単価、換算数量
材料情報から自動抽出されます。

ここで編集しても、材料マスタの

情報は変更されません。

歩留単価
分量を入力すると、材料情報の

仕入単価、換算数量、歩留率より、

歩留単価が自動計算されます。

基本情報タブ：分量表の登録について
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登録済みの材料・仕掛品をもとに、メニューを登録する操作方法です。

3-1 メニューを登録する

メニュー管理3

3 「基本情報」「詳細情報」「追加項目」を入力し、

［登録する］をクリックすると、メニューの登録が完了します。

1 ［メニュー編集・承認］をクリックします。

2 ［メニューを新規登録する］をクリックします。

作成中のメニューを

編集できます。

登録したメニューは「承認依頼」に移行します。

16入力画面詳細へ
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3-2 「メニュー登録」画面

メニュー管理3

メニュー名や使用する材料・仕掛品、調理工程、画像などを入力・設定できます。

メニュー画像

画像登録用の画面が表示されます。

・JPEGまたはGIF形式で、4MB 未満の画像を

   使用して下さい。

（推奨サイズ：縦 260ピクセル × 横 260ピクセル）

登録する

登録を完了する場合［登録する］をクリックします。

保存する

入力内容を保存して「メニュー編集・詳細」画面へ戻ります。

一時保存する

入力内容を一時保存して引き続き入力できます。

分量表（原価管理）

分量表の設定はＰ15 を
ご参照ください。

登録済みのメニューを

呼び出す（複製）

メニューの複製は

Ｐ20 をご参照ください。

基本情報タブ
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3-3 「メニュー登録」画面

メニュー管理3

販売価格やアレルギー情報、コンタミネーションの可能性、カロリーなどを入力・設定できます。

登録する

登録を完了する場合［登録する］を

クリックします。

原価
材料情報から自動算出されます。

アレルギー、コンタミの可能性、

原産国

材料情報から自動算出されます。

基本情報で行を追加して新たに材料を登録した

場合のみ、アレルギー情報を入力できます。

アレルギー情報

アレルギー情報は、登録されている

材料情報から反映されます。

詳細情報タブ
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3-4 「メニュー登録」画面

メニュー管理3

初期設定で追加した項目を入力できます。

追加項目

追加項目の設定はＰ36 をご参照ください。

登録する

登録を完了する場合［登録する］

をクリックします。

追加項目タブ
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3-5  登録済みのメニューを呼び出し、複製する

メニュー管理3

3 選択したメニューの情報が入力された状態になります。

1 [一覧から選択] をクリックします。

2 登録済みのメニューから複製したいメニューを選び

[選択] をクリックします。

登録済みのメニューを検索して、

選択できます。

登録する

登録を完了する場合［登録する］を

クリックします。複製元とは別の

メニューとして登録されます。

20

登録済みのメニューを複製する操作方法です。
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メニューの登録情報が「作成中」「承認依頼」「承認完了」の状態ごとに一覧で表示されます。3-6 「メニュー編集・承認」画面

メニュー管理3

作成済みのメニューが表示され、それぞれのメニューを承認・否決できます。

承認依頼タブ

承認されたメニューが表示され、それぞれのメニューの情報を改訂できます。

承認完了タブ

作成中のメニューが表示され、 それぞれの

メニューを編集・削除できます。

作成中タブ

作成者・利用業態・メニュー種別・

キーワードなどで検索できます。

21
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登録済みのメニューを承認する操作方法です。

3-7  メニューを承認する

メニュー管理3

3 メニューごとに［承認］をクリックすると、メニューの承認が完了します。

1 ［メニュー編集・承認］をクリックします。

2 ［承認依頼］をクリックします。
メニューを選択して、

一括承認できます。

承認したメニューは「承認完了」に移行します。

22



本部向け メニュー管理操作マニュアル

登録済みのメニューを否決する操作方法です。

3-8  メニューを否決する

メニュー管理3

3 メニューごとに［否決］をクリックします。

1 ［メニュー編集・承認］をクリックします。

2 ［承認依頼］をクリックします。

否決したメニューは「作成中」に移行します。

メニューを選択して、一括否決できます。

4 「否決理由」を記入し［否決する］をクリックすると、メニューの否決

が完了します。

23
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承認済みのメニューを店舗に共有する操作方法です。

3-9  メニューを店舗に共有する

メニュー管理3

個別共有 3

① 処理選択の［共有する］を選択し、

② メニューを共有する店舗・部門を選択したあと、

③  [設定する］をクリックします。

1 ［メニュー共有］をクリックします。

2 ［共有］をクリックします。
一括終了する

［終了選択］から、メニューを

終了・終了解除できます。
メニューの共有が完了しました。

①

➁

③

共有を解除できます。

24

一括共有・解除する

メニューを選択して、一括共有

・解除できます。
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共有元の店舗を指定し、同じメニューを一括共有する操作方法です。

3-10  メニューを店舗に共有する

メニュー管理3

一括メニュー共有

1 ［メニュー共有］をクリックします。

2 共有元店舗を選択して、［共有先の選択］をクリックします。

3 店舗・部門を選択したあとに、［共有する］をクリックします。

メニューの一括共有が完了しました。

25
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承認済みのメニューの情報を修正する操作方法です。

3-11 メニューを改訂する

メニュー管理3

1 ［メニュー編集・承認］をクリックします。

2 ［承認完了］をクリックします。

3 ［改訂］をクリックします。

4 修正したい項目を入力・設定し、[登録する] をクリックします。

5 メニューの改訂が完了しました。

26

改訂したメニューは「承認依頼」へ移行します。

詳細情報・追加項目も修正できます。

改訂したメニューでは、過去のメニューとの

差分を確認できます。



本部向け メニュー管理操作マニュアル

承認済みの材料の情報を修正して、使用している全てのメニューに反映する操作

方法です。

3-12 材料を改訂する

メニュー管理3

1 ［材料・仕掛品管理］をクリックします。

2 ［編集］をクリックします。

3 材料情報を編集して［登録する］をクリックします。

次のページへ

IM連携（P8）が実行された際は、材料情報が自動更新されます。

27
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283-12 材料を改訂する

メニュー管理3

4 ［メニュー編集・承認］をクリックします。 5 ［実行する］をクリックすると、材料の最新情報反映が完了します。

5 ［材料の最新情報を反映する］をクリックします。

改訂した材料を使用しているメニューには

［材料更新］マークが表示されます。

更新されたメニューの状況を「作成中」に戻すか、「変更しない」かは、

初期設定で変更できます。
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複数のメニュー・仕掛品に使用している材料を、一括で他の材料や仕掛品に差替

えをする操作方法です。

3-13  材料を差替える

メニュー管理3

1 ［材料・仕掛品管理］をクリックします。

2 ［差替え］をクリックします。

3 差替え対象のメニュー・仕掛品を選択して、［材料を選択］をクリックし

ます。

4 差替え先の材料・仕掛品を検索し、［差替える］をクリックします。

で選択した材料が使用されているメニュー・仕掛品が表示されます。

マニュアル記載の例の場合、

鶏肉→カナダ産豚肉に差替わります。

29
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登録したメニューを「共有先」「材料」「アレルギー物質」「原産国」などから

検索する操作方法です。

4-1  メニューを検索する

メニュー活用4

1 ［メニュー検索］をクリックします。

2 検索条件を入力し、［検索する］をクリックすると、

メニューの検索結果が表示します。

30

一覧から項目を選択して、検索できます

検索項目は、「利用業態」「メニュー区分」「メニュー種別」以外に最大２つの区分を追加できます。

管理区分設定については P37 を参照ください。

●利用業態 ●アレルギー物質
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承認されたメニューを個別に印刷する操作方法です。

4-2 メニューを印刷する

メニュー活用4

個別印刷

1 印刷したいメニューの詳細画面を開き、［印刷する］をクリックします。

2 印刷条件を設定したあとに、

［印刷する］をクリックします。

メニューの印刷が終了しました。

仕掛品の個別印刷

仕掛品詳細の画面から、仕掛品の個別印刷もできます。

31

レイアウト

印刷レイアウトを

選択できます。

分類

レイアウトによって、印刷

したい項目を選択できます。

改ページ

分類ごとに改ページ

して印刷できます。
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①

➁

検索結果から、複数のメニューを一括で印刷する操作方法です。調理工程や分量

など分類を指定して、印刷することもできます。

4-3  メニューを印刷する

メニュー活用4

一括印刷

1 ［メニュー検索］をクリックします。

2

3 印刷条件を設定したあとに、

［印刷する］をクリックします。

4 ［受信］をクリックして、印刷用のPDFファイルを取得します。

5 PDFファイルを印刷します。メニューの一括印刷が完了しました。

① 印刷したいメニューの検索条件を入

力し、[検索する] をクリックします。

② 検索結果が表示されたら、

[印刷] をクリックします。

マイページの [一括印刷] ボタンからも一括印刷依頼が可能です。

32

レイアウト

印刷レイアウトを

選択できます。

分類

レイアウトによって、印刷

したい項目を選択できます。

改ページ

分類ごとに改ページ

して印刷できます。
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例）メニュー情報

ファイル構成

メニューをCSV形式のファイルでダウンロードする操作方法です。

このデータを編集してアップロードすると、メニューを一括登録できます。

4-4  メニューをダウンロードする

メニュー活用4

1 ［メニュー検索］をクリックします。

2

3 ［受信］をクリックして、CSVデータを取得します。

4 メニューのダウンロードが完了しました。

①

➁

① 印刷したいメニューの検索条件を入

力し、[検索する] をクリックします。

② 検索結果が表示されたら、

[ダウンロード] をクリックします。

●アレルギー情報のダウンロード

マイページの［メニューダウンロード］からは、アレルギー情報や店舗別のアレルギー

一覧表がダウンロードできます。

menu1.csv メニュー情報 menu3.csv 調理工程

menu2.csv 材料情報 image 画像ファイル

例）アレルギー情報

allergy.csv アレルギー情報

allergy_tempo.
csv

店舗別アレルギー
一覧表

33

ファイル構成

ダウンロード履歴は、マイページ ＞［メニューダウンロード］から確認できます。
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担当者IDの追加・修正・削除や、権限を設定する操作方法です。

5-1  社内ID・権限設定

初期設定5

1 ［初期設定］をクリックします。

2 ［社内ID・権限設定］をクリックします。

3 担当者ごとに権限を選択して、［設定する］をクリックします。

担当者の権限設定が完了しました。

担当者を新規で追加する

担当者を新規で追加できます。なお、

メニュー作成権限の設定は、弊社まで

お問い合わせください。

BtoBプラットフォーム 受発注・商談をご利用の場合は、担当者情報を共有しており

ますので、全システムに新規で担当者が登録されます。

34
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●非公開設定にしたときのメニュー詳細

非公開設定することで、店舗のメニュー情報から

「金額」「アレルギー情報」が［-］で表示されます。

35

店舗に対して、「金額」「アレルギー」を非公開にする操作方法です。

5-2  非公開設定

初期設定5

1 ［初期設定］をクリックします。

2 ［オプション設定］をクリックします。

3 非公開にする項目を選択して、［設定する］をクリックします。

メニュー項目の非公開設定が完了しました。
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メニュー・仕掛品ごとに追加項目を設定する操作方法です。

5-3  追加項目設定

初期設定5

1 ［初期設定］をクリックします。

2 ［オプション設定］をクリックします。

3 ［メニュー情報項目設定］または［仕掛品情報項目設定］を選択したあと、

［新しい項目を追加する］をクリックします。

4 追加項目の内容を入力したあとに、［保存する］をクリックします。

追加項目の設定が完了しました。

「テキスト」「リスト」「リスト+テキスト」「添付」の

４パターンから選択できます。

36
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37

メニューを検索する際の管理区分を追加登録する操作方法です。

また、設定されている管理区分の詳細を編集できます。

5-4  メニュー管理区分設定

初期設定5

1 ［初期設定］をクリックします。

2 ［メニュー各種設定］をクリックします。

3 ［メニュー管理区分設定］をクリック、［行を追加する］をクリック

します。

4 タイトル名を入力します。

システム標準の管理区分３つ（固定）に加え、独自の管理区分を２つまで追加

できます。また、追加した管理区分は「検索条件」に追加されます。

メニュー管理区分の設定が完了しました。

すべての管理区分の詳細を編集できます。

登録された区分を削除することはできません。
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