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エクセルの [アドイン] をクリックし、

[ユーザー登録設定のツールバー]

が追加されたことを確認します。

→ 操作手順 へ

[マクロを有効にする] のポップアッ

プが表示されない場合

→ 操作手順 へ

弊社システムに登録したデータを得意先指定のエクセルのフォーマットで出力でき

ます。 【マイクロソフトOffice エクセル2010以降での操作方法の説明です】

1

その他
便利機能

1 マイページの [設定・登録] をクリックします。

2 [規格書ダウンロード設定] をクリックします。

[エクセル帳票出力] タブを開き、 [エクセル出力雛形を追加する] をクリック

します。
3

[雛形作成ツール.xls] をクリックし、デスクトップへ保存します。

その後デスクトップ上の [エクセル帳票出力.xls] をクリックします。
4

エクセルファイルのポップアップ画面に [マイクロソフトエクセルのセキュリ

ティに関する通知] の [マクロを有効にする] をクリックします。

その後エクセル帳票出力ツールがダウンロードされます。

5

9

6

ポップアップ画面が表示されない場合

デスクトップ上の [エクセル帳票ツール] のアイコンを右クリックし、

[プロパティ＞セキュリティブロックの解除] がされているかご確認ください。

解除設定後、ポップアップ画面が表示がされる場合がございます。

次のページへ

エクセル帳票出力
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6 エクセルファイル左上 [ファイ

ル] をクリックし、次の画面で

[オプション]をクリックします。

7 [セキュリティーセンター] ＞ [セキュリティーセンターの設定] をクリックし

ます。

[マクロの設定] ＞ [警告を表示して全てのマクロを無効にする] にチェック

が入っていることを確認し、 [OK] をクリックします。

以上でエクセルのセキュリティー設定は完了になります。

8

次のページへ

[マクロを有効にする] ポップアップが表示されない場合の

確認方法
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9 エクセル上部の [アドイン] タブを開き、 [テンプレート設定] をクリックすると、

テンプレート設定画面が表示されます。

10 テンプレートの設定が完了したら、デスクトップなど任意の場所に保存します。

次のページへ

既に設定済みのテンプレートファイルは雛形ファイルとしてそのままご利用頂

けます。

①

②

③

テンプレート設定画面で

①項目を選択し、

②指定ファイルの設定したいセルを選択後、

③ [設定] をクリックします。

得意先の指定フォームに合わせたテンプレートの作成方法
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11 マイページの [設定・登録] をクリックします。

12 [規格書ダウンロード設定] をクリックします。

13 [エクセル帳票出力] タブを開き、 [エクセル出力雛形を追加する] をクリッ

クします。

14 テンプレート名と作成したテンプレートを選択し、 [登録する] をクリック

すると登録できます。

15 登録したテンプレートは [編集] からダウンロードや名称の変更、

更新が行えます。

次のページへ

更新方法

ダウンロードして編集したテンプレートファイルを選択して [登録する] 

をクリックすると、テンプレートの更新が行えます。

編集の手順は と同様です。9

作成したテンプレートの登録方法
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16 マイページの [規格書検索・出力] をクリックします。

17 出力したい商品を選択して [エクセル出力] をクリックします。

18 テンプレートを登録したものから選択し、 [実行する] をクリックします。

19 [受信] が青表示になったら、 [受信] をクリックします。

データを表示して頂くとダウンロードのデータ内容が確認できます。

登録したテンプレートでデータを出力する方法

一度に選択できる商品数は50品までです。
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